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LĪVĀNU NOVADA PAŠVALDĪBA
Reģistrācijas Nr. 90000065595, Rīgas iela 77, Līvāni, Līvānu novads, LV – 5316

tel. 65307250, www.livani.lv, e-pasts pasts@livani.lv 

Kārtība, kādā tiek sadalīta un piešķirta lietošanai no Izglītības un zinātnes ministrijas saņemtā portatīvā datortehnika Līvānu novada izglītības iestāžu izglītojamajiem

LĪVĀNOS

2024. gada 23. jūlijā 







Nr.2.1.20/24/2
Izdota saskaņā ar
Ministru kabineta 2023.gada 4.aprīļa noteikumu Nr.168

„Latvijas Atveseļošanas un noturības mehānisma plāna

otrās komponentes „Digitālā transformācija”
2.3. reformu un investīciju virziena „Digitālās prasmes”
2.3.2.reformas „Digitālās prasmes sabiedrības un pārvaldes digitālajai transformācijai”
2.3.2.3.i. investīcijas „Digitālās plaisas mazināšana sociāli neaizsargātajām grupām

un izglītības iestādēs” īstenošanas noteikumi” 16. punktu
1. Kārtība, kādā tiek sadalīta un piešķirta lietošanai no Izglītības un zinātnes ministrijas saņemtā portatīvā datortehnika Līvānu novada izglītības iestāžu izglītojamajiem (turpmāk - Kārtība) paredz Līvānu novada pašvaldības (turpmāk – Pašvaldība) no Izglītības un zinātnes ministrijas (turpmāk – IZM) saņemtās portatīvās datortehnikas (turpmāk – Datori) sadales kritērijus, kā arī to lietošanas nosacījumus digitālās plaisas mazināšanai Līvānu novada izglītības iestāžu (turpmāk – Skolas) sociāli neaizsargāto grupu izglītojamajiem pilnvērtīga mācību procesa nodrošināšanai projekta „Digitālās plaisas mazināšana sociāli neaizsargātajām grupām un izglītības iestādēs” Nr. 2.3.2.3.i.0/1/23/I/CFLA/001 ietvaros. 

2. Kārtība attiecas uz Skolām (izņemot pirmsskolas), kuras īsteno vispārizglītojošās, profesionālās un speciālās izglītības programmas.

3. Sadalot Datorus Skolām, tiek ņemts vērā:

3.1. skolēnu skaits Skolā, ievērojot IZM ieteikto proporciju noteiktām klašu grupām;

3.2. skolēnu skaits Skolā no sociāli neaizsargātajām grupām.

4. Skolēni no sociāli neaizsargātajām grupām ir tie, kuri atbilst vismaz vienam no šādiem statusiem:

4.1. skolēni no trūcīgām mājsaimniecībām;

4.2. skolēni no maznodrošinātām mājsaimniecībām;

4.3. skolēni ar invaliditāti un izglītojamie, kuriem ir pedagoģiski medicīniskās komisijas atzinums vai kuriem veikts pedagoģiskais vai psiholoģiskais izvērtējums un sniegts atzinums, kur rekomendēts piešķirt un izmantot datortehniku;

4.4. skolēni no daudzbērnu ģimenēm;

4.5. skolēni no viena vecāka ģimenēm; 

4.6. ārpus ģimenes aprūpē esošie skolēni – izglītojamie no valsts sociālās aprūpes centriem, pašvaldību un privātpersonu dibinātām bērnu aprūpes institūcijām, izglītojamie audžuģimenēs un aizbildnībā esošie izglītojamie;

4.7. citi skolēni, Skolai izvērtējot atbilstību sociāli neaizsargātai grupai, ņemot vērā attiecīgo institūciju apliecinošos dokumentus:

4.7.1. skolēni, kuriem uz Datora piešķiršanas brīdi nav noteikts maznodrošinātā statuss, bet pēdējā gada laikā šāds statuss ir bijis un Dators ir nepieciešams;
4.7.2. skolēni, kuriem ir ilgstošas veselības problēmas, kas ārstējas mājās vai stacionārā un ir nepieciešams nodrošināt mācības attālināti.

5. Pašvaldība nodod Skolai Datorus lietošanai, par to sastādot atbilstošu pieņemšanas – nodošanas aktu. 

6. Datori tiek piešķirti Skolai lietošanai šādiem mērķiem:

6.1. mācību procesa nodrošināšanas vajadzībām Skolā visiem Skolas skolēniem bez ierobežojuma vai pedagogiem;

6.2. mācību procesa nodrošināšanai ārpus Skolas skolēniem no sociāli neaizsargātās grupas:

6.2.1. attālināto mācību organizēšanai,

6.2.2. citu laikietilpīgu darbu mācību procesa ietvaros veikšanai.

7. Datora nodošana Kārtības 6.2. apakšpunktā minētā mācību procesa nodrošināšanai skolēnam no sociāli neaizsargātās grupas ārpus mācību stundām notiek šādi:
7.1.  Skolai ir tiesības piešķirt Datoru lietošanai mājās, veicot šajos noteikumos paredzētās darbības;

7.2. Skola var noteikt Datoru lietošanu atsevišķā, mācībām piemērotā telpā skolā (mācību klasē, bibliotēkā, dienesta viesnīcā, u.c.).

8. Datoru piešķiršana lietošanai ārpus skolas skolēniem no sociāli neaizsargātajām grupām notiek sekojoši:  

8.1. Skola izskata pilngadīga skolēna vai nepilngadīga skolēna vecāka vai tā likumiskā pārstāvja iesniegto iesniegumu (2. pielikums un 3. pielikums)  par Datora piešķiršanu mācību procesa nodrošināšanai ārpus skolas; 

8.2. konstatējot skolēna atbilstību vai neatbilstību sociāli neaizsargātajai grupai un izvērtējot pamatotu nepieciešamību datora izsniegšanai uz mājām mācību vajadzību nodrošināšanai, Skola pieņem atbilstošu lēmumu par datora piešķiršanu vai nepiešķiršanu lietošanai ārpus skolas;

8.3. lēmuma gadījumā par datora piešķiršanu lietošanai ārpus Skolas, Skola slēdz Līgumu (1. pielikums) par datora lietošanas nosacījumiem, paredzot laiku, uz kādu Dators tiek piešķirts, kā arī materiālo atbildību; 

8.4. Datoru nododot lietošanā pilngadīgam skolēnam vai nepilngadīga skolēna likumiskajam pārstāvim, kā arī Datoru saņemot atpakaļ tiek parakstīts pieņemšanas nodošanas akts (4. pielikums).

9. Pašvaldība nodrošina Datoru apdrošināšanu mācību procesa īstenošanai skolas telpās, uzturēšanu un apkopi 3 (trīs) gadus no projekta uzsākšanas brīža.

10. Skolai, izsniedzot datortehniku lietošanai ārpus izglītības iestādes, vecāki, aizbildņi un skolēni jāinformē, ka datora nozaudēšanas vai nozagšanas gadījumā nekavējoties jādod ziņa izglītības iestādei, jo datoru iespējams centralizēti atslēgt tā, lai tas nav lietojams.

11. Ja skolēns maina izglītības iestādi, tad izsniegtā datortehnika ir jāatgriež izglītības iestādē.

12. Pirms datortehnikas izsniegšanas lietošanai ārpus Skolas, Skolai ieteicams veidot informatīvu pasākumu vecākiem un skolēnu aizbildņiem. Informatīvajā pasākumā, papildu administratīvajai un juridiskajai informācijai ieteicams informēt par:

12.1. datortehnikas lietošanas mērķi tikai mācību vajadzībām;

12.2. satura ierobežojumiem un filtriem – Skolai ieteicams sniegt informāciju un atbalstu vecākiem, kuri vēlas noteikt noteiktus ierobežojumus datora lietošanai (piemēram, YouTube saturs, u.c.);

12.3. datu drošību – ieteicams vienoties par to, vai datoru izmanto ar kontu „viesis”, skolēna kontu vai jebkuru kontu, kas ir piesaistīts Chrome videi (katram no variantiem ir jāizvērtē riski);

12.4. rīcības shēmu vecākiem, kā rīkoties, ja skolēns datoru neizmanto mācību mērķiem (piemēram, lieto pa naktīm, jūt aizkaitinājumu, ja dators tiek ņemts nost, u.c. situācijas);
12.5. Skola informatīvā pasākuma vecākiem organizēšanā izvērtē nepieciešamību piesaistīt Skolas atbalsta personālu (psihologu, sociālo pedagogu), lai informētu vecākus par portatīvās datortehnikas lietošanu ārpus izglītības iestādes.

13. Portatīvo datortehniku Skolā uz vietas var izmantot gan skolēni, gan pedagogi.

13.1. Izmantojot portatīvo datortehniku Skolā uz vietas, tiek nodrošināts jēgpilns digitāls mācību process, nediskriminējot nevienu skolēnu grupu. Tas nozīmē, ka datortehniku Skolā uz vietas izmanto jebkurš skolēns vai pedagogs, neatkarīgi no viņa atbilstības vai neatbilstības sociāli neaizsargātai grupai.

13.2. Izmantojot datortehniku mācību procesā izglītības iestādē, ieteicams veidot portatīvas datorklases, maksimāli nodrošinot datortehnikas skaitu paredzētajās proporcijās:

13.2.1. 1. klase līdz 3. klase – 1 dators: 3 skolēni;

13.2.2. 4. klase līdz 6. klase – 1 dators: 2 skolēni;

13.2.3.  7. klase līdz vidusskolai – 1 dators: 1 skolēns.

14. Kārtība stājas spēkā ar tās apstiprināšanas brīdi.

Pašvaldības izpilddirektors                                                                           Aldis Džeriņš
1. Pielikums

Kārtībai, kādā tiek sadalīta un piešķirta lietošanai no Izglītības un zinātnes ministrijas saņemtā portatīvā datortehnika Līvānu novada izglītības iestāžu izglītojamiem

LĪGUMS 

par datortehnikas nodošanu bezatlīdzības lietošanā Nr. _______

	______________,
	2024. gada  __._______________


_______________skola, reģistrācijas numurs _______________, juridiskā adrese: _____________, tās direktora/es _____________personā, kurš/a rīkojas saskaņā ar ____________ skolas nolikumu (turpmāk – Izglītības iestāde), no vienas puses, un 

______________ skolas izglītojamā ____________, personas kods _____________, (turpmāk – Izglītojamais), pārstāvis _______________, personas kods ________________, deklarētā adrese: ____________________ (turpmāk – Izglītojamā pārstāvis), no otras puses, turpmāk abi kopā saukti Puses, bet katrs atsevišķi – Puse, noslēdz šādu līgumu (turpmāk – Līgums):

1. Līguma priekšmets

1.1. Lai nodrošinātu Izglītojamajam mācību procesu Izglītības iestādē un mājās, Izglītības iestāde nodod un Izglītojamā pārstāvis pieņem Izglītības iestādes bilancē esošo kustamo mantu - portatīvo datoru _________________ Nr. _____________ (turpmāk – Manta). 

1.2. Bezatlīdzības lietošanā nododamās Mantas bilances vērtība ir ______ EUR (_______eiro, _____centi).

1.3. Manta tiek nodota bezatlīdzības lietošanā Izglītojamā pārstāvim ar abpusēji parakstītu pieņemšanas – nodošanas aktu.

2. Līguma darbības laiks

2.1. Līgums stājas spēkā ar tā parakstīšanas brīdi un ir spēkā līdz brīdim, kad Latvijas Republikas likumdošanas noteiktajā kārtībā Izglītojamais drīkst mācīties Izglītības iestādes telpās vai līdz vienpusējai Līguma izbeigšanai.

2.2. Līguma termiņš var tikt mainīts, abām Pusēm vienojoties.

3. Pušu tiesības un pienākumi

3.1. Izglītojamais:

3.1.1. lieto Mantu bez atlīdzības visu Līguma darbības laiku;

3.1.2. lieto Mantu atbilstoši tās lietošanas mērķiem mācību procesa nodrošināšanai;

3.1.3. pēc pieprasījuma sniedz Izglītības iestādei visu informāciju par Mantu un šī Līguma izpildi;

3.1.4. nepasliktina Mantas stāvokli Līguma darbības laikā;

3.1.5. lieto Mantu atbilstoši izstrādātiem Datortehnikas lietošanas noteikumiem.
3.2. Izglītības iestāde:

3.2.1. pārrauga Mantas lietošanas mērķi;

3.2.2. nepieciešamības gadījumā pieprasa uzrādīt Mantu, lai novērtētu tās vizuālo un saturisko stāvokli;

3.2.3. pieprasa nekavējoties novērst Izglītojamā darbības vai bezdarbības dēļ radīto Līguma nosacījumu pārkāpumu sekas un atlīdzināt radītos zaudējumus;

3.2.4. atprasa Mantu, ja pastāv aizdomas vai tiek konstatēts, ka tā tiek lietota neatbilstoši Līgumam vai Datortehnikas lietošanas noteikumiem.
3.2.5.  Izglītības iestādei ir tiesības apstrādāt Izglītojamā un Izglītojamā pārstāvja personas datus tiktāl, ciktāl tas ir nepieciešams šī Līguma izpildei.
3.3. Izglītojamā pārstāvis:

3.3.1. iespēju robežās pārrauga Mantas lietošanas atbilstību Datortehnikas lietošanas noteikumiem – parakstot Līgumu Izglītojamā pārstāvis apliecina, ka Izglītojamā pārstāvis un Izglītojamais iepazinušies ar izstrādātiem Datortehnikas lietošanas noteikumiem un apņemas tos ievērot;

3.3.2. nekavējoties, bet ne vēlāk kā 24 (divdesmit četru stundu laikā) informē Izglītības iestādi par Mantas zudumu vai bojājumiem;

3.3.3. pēc Izglītības iestādes pieprasījuma uzrāda Izglītības iestādes norādītajam pārstāvim Mantu, lai novērtētu tās vizuālo un saturisko stāvokli;

3.3.4. apņemas novērst Izglītojamā darbības vai bezdarbības dēļ radīto Līguma nosacījumu pārkāpumus un atlīdzināt radītos zaudējumus;

3.3.5. Mantas bojājuma gadījumā vai iespējama bojājuma gadījumā bez saskaņošanas ar Izglītības iestādi apņemas neveikt nekādas darbības ar Mantu;

3.3.6. nodrošina, ka Manta netiek nodota trešo personu (izņemot Izglītojamo) turējumā vai lietošanā;

3.3.7. pēc Izglītības iestādes pieprasījuma Līgumā noteiktajos gadījumos atgriež Mantu Izglītības iestādei.
4. Līguma grozīšana un izbeigšana

4.1. Līgums izbeidzas saskaņā ar šī Līguma 2.1. punkta nosacījumiem.

4.2. Izglītojamā pārstāvis ir tiesīgs vienpusēji izbeigt Līgumu, par to rakstiski paziņojot Izglītības iestādei 1 (vienu) nedēļu iepriekš.

4.3. Izglītības iestāde ir tiesīga vienpusēji izbeigt Līgumu, par to rakstiski paziņojot Izglītojamā pārstāvim 1 (vienu) nedēļu iepriekš.

4.4. Izglītības iestāde ir tiesīga vienpusēji izbeigt Līgumu nekavējoties, ja tiek konstatēts vai pastāv aizdomas, ka Manta tiek lietota neatbilstoši Līguma un Datortehnikas lietošanas noteikumiem.

4.5. Ja Līgums tiek izbeigts vai beidzas Līguma termiņš, Manta tiek nodota atpakaļ Izglītības iestādei ar pieņemšanas – nodošanas aktu, kur tiek fiksēts Mantas faktiskais stāvoklis - konstatēti bojājumi (ja tādi gadījumā ir).

5. Citi noteikumi

5.1. Izglītojamā pārstāvis apliecina, ka uz Līguma parakstīšanas dienu tam ir zināms Līguma priekšmeta faktiskais stāvoklis un Izglītojamā pārstāvim nav pretenziju.

5.2. Puses neatbild par nepārvaramas varas radītajiem zaudējumiem.

5.3. Ja Manta lietošanas laikā tiek nozaudēta vai bojāta, tad Izglītojamā pārstāvis atlīdzina visus Izglītības iestādei radušos zaudējumus. 

5.4. Strīdus, kas rodas sakarā ar Līgumu, risina, Pusēm vienojoties. Ja 30 (trīsdesmit) dienu laikā vienošanās netiek panākta, strīdi tiek risināti Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. 

5.5. Līgums ir saistošs Pusēm, Pušu tiesību un saistību pārņēmējiem.

5.6. Visi Līguma grozījumi un papildinājumi ir spēkā, ja Puses par to ir vienojušās un parakstījušas vienošanos, kas kļūst par Līguma neatņemamu sastāvdaļu.

5.7. Jebkura korespondence, kas tiek nosūtīta otrai Pusei pa pastu ir uzskatāma par saņemtu 7. (septītajā) dienā, skaitot no tās iesniegšanas pastā dienas. Jebkura informācija, kas nosūtīta Izglītojamā pārstāvim vai Izglītības iestādei uz Līgumā norādīto e-pastu uzskatāma par saņemtu tās nosūtīšanas dienā.

5.8. Informācija par Izglītojamā un Izglītojamā pārstāvja personas datu apstrādi pieejama Līvānu novada pašvaldības tīmekļa vietnes www.livani.lv sadaļas „Pašvaldība” apakšsadaļā „Personas datu aizsardzība”.
5.9. Līgums sagatavots latviešu valodā 2 (divos) eksemplāros uz ___ (_________) lapām.

5.10. Viens Līguma eksemplārs glabājās pie Izglītības iestādes, bet otrs pie Izglītojamā pārstāvja.

6. Pušu adreses un rekvizīti

	Izglītības iestāde:
	Izglītojamā pārstāvis:

	_________________________
Reģ. Nr. __________________
Juridiskā adrese: ___________
_________________________

Tel. Nr.+371_______________

e-pasts:____________________
	__________________________
Personas kods _____________

Adrese:___________________
__________________________
Tel. Nr.+371_______________
e-pasts:____________________



	Direktors/e
___________________ V.Uzvārds
	______________________ V.Uzvārds


2. Pielikums
Kārtībai, kādā tiek sadalīta un piešķirta lietošanai no Izglītības un zinātnes ministrijas saņemtā portatīvā datortehnika Līvānu novada izglītības iestāžu izglītojamiem

	

	   (Izglītības iestādes nosaukums ģenitīvā)

	

	direktoram/ -ei

	(Iestādes direktora vārds, uzvārds datīvā)


	

	(Izglītības iestādes nosaukums ģenitīvā)

	skolnieka/-ces

	(klase)



	(vārds, uzvārds)

	

	(personas kods)

	

	(deklarētā dzīvesvieta)

	

	(faktiskā dzīvesvieta)

	

	(tālruņa numurs, e-pasta adrese)


IESNIEGUMS

Lūdzu piešķirt man datoru mācību vajadzībām ārpus skolas uz laiku līdz _____________ (datums).
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Dators tiks izmantots       attālinātajām mācībām;

                                         projekta darba izstrādei;

                                         pētnieciskā (zinātniskā) darba izstrādei;

                                         CE piekļuves nosacījumu darba izstrādei;

     __________________mācību priekšmeta mājasdarba vai ieskaites darba sagatavošanai;


  cits _______________________________________________.

Pielikumā: Dokuments, kas apliecina piederību sociāli neaizsargātajai grupai:

      trūcīgā mājsaimniecība;

      maznodrošinātā mājsaimniecība;

      ar invaliditāti, vai skolēns, kuram ir Pedagoģiski medicīniskās komisijas vai pedagoga, psihologa izvērtējuma atzinums;

      daudzbērnu ģimene;

      viena vecāka ģimene;

      ārpus ģimenes aprūpē esošs skolēns;

      cits gadījums ___________________________________.

_____________________                                               _____________________________

           (datums)
(paraksts)

3. pielikums

Kārtībai, kādā tiek sadalīta un piešķirta lietošanai no Izglītības un zinātnes ministrijas saņemtā portatīvā datortehnika Līvānu novada izglītības iestāžu izglītojamiem

	


	  (Izglītības iestādes nosaukums ģenitīvā)

	

	direktoram/ -ei

	(Iestādes direktora vārds, uzvārds datīvā)

	

	(Izglītības iestādes nosaukums ģenitīvā)

	skolnieka/-ces

	(klase)



	(vārds, uzvārds)



	vecāka / likumiskā pārstāvja

	(pasvītrot atbilstošo)

	

	(vārds, uzvārds)

	

	(personas kods)

	

	(deklarētā dzīvesvieta)

	

	(faktiskā dzīvesvieta)

	

	(tālruņa numurs, e-pasta adrese)


IESNIEGUMS

Lūdzu piešķirt manam dēlam/meitai datoru mācību vajadzībām ārpus skolas uz laiku līdz _____________ (datums).

Dators tiks izmantots      attālinātajām mācībām;

                                        projekta darba izstrādei;

                                        pētnieciskā (zinātniskā) darba izstrādei;

                                        CE piekļuves nosacījumu darba izstrādei;

    __________________mācību priekšmeta mājasdarba vai ieskaites darba sagatavošanai;


cits _______________________________________________.

Pielikumā: Dokuments, kas apliecina piederību šādai sociāli neaizsargātajai grupas statusam:

     trūcīgā mājsaimniecība;

     maznodrošinātā mājsaimniecība;

     ar invaliditāti, vai skolēns, kuram ir Pedagoģiski medicīniskās komisijas vai pedagoga, psihologa izvērtējuma atzinums:

     daudzbērnu ģimene;

     viena vecāka ģimene;

     ārpus ģimenes aprūpē esošs skolēns;

     cits gadījums ___________________________________.

____________________                                         ______________________________

                (datums)
(paraksts)
4. pielikums

Kārtībai, kādā tiek sadalīta un piešķirta lietošanai no Izglītības un zinātnes ministrijas saņemtā portatīvā datortehnika Līvānu novada izglītības iestāžu izglītojamiem

Akts Nr. 

par portatīvā datora nodošanu lietošanā

20   .gada
.
 

	  Iestāde un atbildīgā persona


	(izglītības iestādes nosaukums, pārstāvja amats, vārds, uzvārds)

	Lietotājs  

(izglītojamā vārds, uzvārds)

	(izglītojamā likumiskā pārstāvja vārds, uzvārds (nepilngadīgam Lietotājam)

	pamatojoties uz Izglītības likuma 55. panta 3. punktu, Ministru kabineta 2021. gada 30. novembra noteikumiem Nr. 785 „Darbības programmas „Izaugsme un nodarbinātība” - 13.1.2. specifiskā atbalsta mērķa „Atveseļošanas pasākumi izglītības un pētniecības nozarē” 13.1.2.2. pasākuma „Izglītības iestāžu digitalizācija” īstenošanas noteikumi” un Digitālās plaisas mazināšana sociāli neaizsargātajām grupām un izglītības iestādēs” Nr. 2.3.2.3.i.0/1/23/I/CFLA/001 projekta ietvaros, tiek sastādīts akts par portatīvā datora nodošanu lietošanā par sekojošo:

1.
Iestāde nodod un Lietotājs/Lietotāja likumiskais pārstāvis pieņem pagaidu lietošanā sekojošo   portatīvo datoru:


	Nr.
	Nosaukums, modelis
	Līvānu novada pašvaldības inventāra  numurs
	Ražotāja seriālais numurs
	Iekārtas vērtība,  euro

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


2. Portatīvais dators tiek nodots lietošanā uz laiku līdz_____________________. 
	Nodeva Iestādes atbildīgā persona:
	
	Pieņēma Lietotājs/Lietotāja likumiskais pārstāvis:

	(vārds, uzvārds, paraksts)
	
	(vārds, uzvārds, paraksts)

	Datums   

	
	Datums
 



3. Lietotājs, parakstot šo aktu, apliecina, ka ir iepazinies un apņemas ievērot šādus portatīvā datora lietošanas noteikumus:

3.1. ar nepieciešamo rūpību, saudzīgi lietot saņemto portatīvo datoru mācību procesam un atbildēt par tā ekspluatācijas noteikumu pārkāpumiem saskaņā ar normatīvo aktu prasībām, tai skaitā par darbībām, kas veiktas ar portatīvo datoru, izmantojot to ārpus mācību procesa;
3.2. ievērot Iestādes atbildīgās personas (turpmāk – Atbildīgā persona) norādījumus attiecībā uz portatīvā datora apriti, īpaši uzsverot, ka:

3.2.1. ierobežos citu personu fizisko piekļuvi pie portatīvā datora;
3.2.2. patvaļīgi neveiks portatīvā datora korpusa atvēršanu, komponenšu vai konfigurācijas izmaiņas;
3.2.3. neveiks citas destruktīvas darbības.

3.3. portatīvā datora ekspluatācijas problēmas pieteikt Atbildīgajai personai;
3.4. portatīvā datora lietotāja maiņas jautājumus risināt tikai ar Atbildīgās personas starpniecību;
3.5. portatīvā datora nozagšanas gadījumā nekavējoties vērsties Valsts policijā zādzības fakta pieteikšanai un informēt par notikušo Atbildīgo personu. Policijas izdotās izziņas kopiju nekavējoties nodot Atbildīgajai personai, kas organizē tālāku dokumentācijas noformēšanu;
3.6. portatīvā datora nozaudēšanas vai neatgriezeniskas sabojāšanas gadījumā Lietotāja neuzmanības dēļ, ziņot Atbildīgajai personai, kā arī segt zaudējumus pilnā apmērā;

3.7. nenodot portatīvo datoru lietošanā trešajām personām pēc savas iniciatīvas;
3.8. ievērot portatīvā datora ekspluatācijas noteikumus, kas pievienoti šī akta 1. Pielikumā;

4. Atbildīgā persona un Lietotājs apliecina, ka portatīvā datora nodošanas un saņemšanas brīdī tas ir darba kārtībā;

5. Datu apstrādes pārzinis ir Līvānu novada pašvaldība, reģistrācijas Nr. 90000065595, juridiskā adrese: Rīgas iela 77, Līvāni, Līvānu novads, LV 5316, kas veic personas datu apstrādi ar nolūku, nodrošināt programmas „Latvijas Atveseļošanas un noturības mehānisma plāna otrās komponentes „Digitālā transformācija” 2.3. reformu un investīciju virziena „Digitālās prasmes” 2.3.2.reformas „Digitālās prasmes sabiedrības un pārvaldes digitālajai transformācijai” 2.3.2.3.i. investīcijas „Digitālās plaisas mazināšana sociāli neaizsargātajām grupām un izglītības iestādēs” (turpmāk - projekts) realizāciju Līvānu novada pašvaldības izglītības iestādēs. Iestāde informē, lai nodrošinātu informācijas par pamatlīdzekļa kustību apriti, tiks veikta šajā aktā norādīto personu datu apstrāde Projekta realizācijas laikā. Papildus informāciju par personas datu apstrādi var iegūt Līvānu novada pašvaldības vietnē www.livani.lv sadaļā Pašvaldība/Normatīvie akti/Privātuma politika vai arī rakstot uz datuaizsardziba@livani.lv, iepazīstoties ar Līvānu novada pašvaldības domes iekšējiem noteikumiem vai klātienē Līvānu novada pašvaldības un tās iestāžu klientu apkalpošanas vietās.
6. Parakstot šo aktu apliecinu, ka portatīvā datora izmantošanas nosacījumus esmu izpratis un apņemos tos ievērot, apliecinu, ka mājās ir nodrošināts bezvada interneta savienojums wi-fi, esmu informēts, ka izglītojamā pašrocīga lietojumprogrammatūras instalācija nav iespējama un ar datoru nelikumīgu darbību gadījumā (zādzība, pārdošana un tml.) dators tiks bloķēts un darbs ar to vairs nebūs iespējams, uzņemos atbildību par portatīvā datora drošību un apņemos segt materiālos zaudējumus pilnā apmērā, ja dators tiek sabojāts. 
7. Akts sastādīts divos eksemplāros, kuriem ir vienāds juridisks spēks. Viens akta eksemplārs glabājas Iestādē, otrs tiek nodots Lietotājam.


(Lietotāja/Lietotāja likumiskā pārstāvja vārds, uzvārds, datums, paraksts)

Atzīme par portatīvā datora nodošanu un pieņemšanu Iestādē:
	Nodeva Lietotājs/ Lietotāja likumiskais pārstāvis:
	
	Pieņēma Iestādes atbildīgā persona:

	(vārds, uzvārds, paraksts)
	
	(vārds, uzvārds, paraksts)

	Datums   

	
	Datums   



Pielikums Nr.1 pie 
Akta Nr. ____________

par portatīvā datora nodošanu lietošanā
Datortehnikas lietošanas noteikumi ārpus izglītības iestādes

1. Datortehnika paredzēta lietošanai ārpus izglītības iestādes projekta mērķa grupām, kā arī attālinātā mācību procesa organizēšanai.
2. Datortehniku var izsniegt lietošanai ārpus izglītības iestādes, parakstot pieņemšanas/nodošanas aktu uz noteiktu laiku, balstoties uz izglītojamā vai izglītojamā likumiskā pārstāvja (ja izglītojamais  nav sasniedzis 18 gadu vecumu) pieteikumu par portatīvās datortehnikas piešķiršanu.
3. Ārpus izglītības iestādes lietošanai izsniegtā portatīvā datortehnika nav izglītojamā vai izglītojamā likumiskā pārstāvja īpašums, bet gan izglītības iestādes īpašums un par tās drošību un stāvokli materiāli  atbild izglītojamais vai izglītojamā likumiskais pārstāvis.
4. Gadījumā, kad izglītojamais maina vai pabeidz mācības izglītības iestādē, tad izsniegtā datortehnika  ir jāatgriež izglītības iestādei un jānoformē pieņemšanas/nodošanas akts.
5. Datortehnikas nozaudēšanas vai nozagšanas gadījumā nekavējoties jādod ziņa izglītības iestādei.
6. Datortehnikas lietotājam ārpus izglītības iestādes pašam ir jānodrošina:

6.1. iekārtas pieslēgšanai sekojoša elektroapgāde:

· stabila (bez pārspriegumiem);

· vienfāžu, ar zemējumu, 205…240V, 50Hz;

· ja spriegums līnijā ir nestabils, lietotājam jānodrošina Datortehnikas pieslēgšanu izmantojot nepārtrauktās barošanas bloku (UPS – uninterruptible power supply).

6.2. iekārtas ekspluatācijai sekojošie klimatiskie apstākļi:

· gaisa temperatūra no +10 grādiem pēc Celsija līdz +35 grādiem pēc Celsija;

· telpās ar gaisa mitrumu ne vairāk kā 80%.

6.3. iekārtas pieslēgšanu Interneta tīklam.

7. Lietojot datoru nedrīkst ēst, dzert, novietot datora tuvumā traukus ar šķidrumu, neaizskart ar  pirkstiem monitoru.

8. Izmantojot Datortehniku informācijas iegūšanai un apstrādei - jāievēro autortiesības, t.i. aizliegts nelegāli izmantot vai kopēt informāciju, to pārveidot, publicēt vai kopēt, izplatīt vai nodot trešajām personām, piedalīties tās izplatīšanā vai nodošanā trešajām personām, ja šīs darbības var kvalificēt par autortiesību pārkāpumu saskaņā ar Autortiesību likumu, vai veikt jebkuru citu autortiesību pārkāpumu, kurš par tādu atzīstams saskaņā ar Latvijas Republikas normatīvajiem aktiem.
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