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IEPIRKUMA
“Ekspertu pakalpojumi Līvānu novada 

pašvaldības darbinieku kolektīvajām apmācībām”
ESF projekta „Eiropas Savienības fondu un citu ārvalstu finanšu palīdzības projektu un risku vadības kvalitātes uzlabošana Līvānu novadā”

Nr. 1DP/1.5.2.2.3/11/APIA/SIF/042 ietvaros 
NOLIKUMS
Identifikācijas Nr. LND 2012/9 ESF
Iepirkums tiek veikts Publisko iepirkumu likuma 8.1 panta kārtībā
Līvāni, 2012.gads

1. Vispārīga informācija
1.1. Līvānu novada dome aicina iesniegt piedāvājumu iepirkumā, kas tiek veikts Publisko iepirkumu likuma 81.panta noteiktajā kārtībā, ievērojot Publisko iepirkumu likuma un šī nolikuma (turpmāk tekstā - Nolikums) noteikumus.
1.2. Ar Nolikumu var iepazīties Līvānu novada domes mājas lapā internetā www.livani.lv. 
1.3. Nolikums pieejams bez maksas.
1.4. Iepirkuma identifikācijas Nr. LND 2012/9 ESF.
1.5. Pasūtītājs:
	Pasūtītāja nosaukums:
	Līvānu novada dome

	Adrese:
	Rīgas iela 77, Līvāni, Līvānu novads, LV-5316

	Reģistrācijas numurs:
	90000065595

	Tālruņa numurs:
	65307250

	Faksa numurs:
	65307255

	E-pasta adrese:
	dome@livani.lv

	Kontaktpersona
	Gunta Ozoliņa, Plānošanas un attīstības daļas vadītāja, t.65307812, gunta.ozolina@livani.lv.


1.6. Iepirkuma priekšmets:
1.6.1. 
iepirkuma priekšmets ir ekspertu pakalpojumi Līvānu novada pašvaldības darbinieku kolektīvajām apmācībām. Iepirkums sadalīts divās daļās:
1.6.1.1.Iepirkuma 1.daļa: „Apmācību vadīšana kursam „Praktiskā ES projektu vadība ar priekšzināšanām””.
1.6.1.2.Iepirkuma 2.daļa: „Apmācību vadīšana kursam „Publisko iepirkumu procedūras ES projektos””.
1.7. Mērķa auditorija:

1.7.1.    specifiskas zināšanu apmācības Līvānu novada domes pašvaldības darbiniekiem, t.sk. pagasta pārvalžu vadītāji, domes nodaļu vadītāji, pašvaldības iestāžu vadītāji un darbinieki, kuri ir iesaistīti dažādu projektu realizācijā gan kā vadītāji, gan kā projektu vadības grupu locekļi, kā arī domes juristi, kas ir saistīti ar iepirkumu procedūru veikšanu projektu ietvaros.
1.8. Publikācija par plānoto līgumu:
    1.8.1.  paziņojums par līgumu publicēts Iepirkumu portālā www.iub.gov.lv 2012.gada 09.februārī.  
1.9.Līguma izpildes vieta:
1.9.1.  Līvāni. (Pasūtītāja norādītajās telpās).
1.10.Līguma izpildes laiks: 

1.10.1.  apmācību veikšanas nosacījumi un termiņš kursam „Praktiskā ES projektu vadība ar priekšzināšanām” ir 4 reizes mēnesī (plānotais apmācību veikšanas grafiks ir 2012.gada 07.; 14.; 21. un 28.martā), 40 akadēmiskās stundas (viena akadēmiskā stunda ir 40 min).
1.10.2.  apmācību veikšanas nosacījumi un termiņš kursam „Publisko iepirkumu procedūras ES projektos” ir paredzēta viena diena (plānotais apmācību veikšanas grafiks ir 2012.gada 04.aprīlī), 8 akadēmiskās stundas (viena akadēmiskā stunda ir 40 min).
1.11.Piedāvājuma iesniegšanas datums, laiks un kārtība:
   1.11.1. pretendenti piedāvājumus var iesniegt līdz 2012.gada 20.februārim, plkst.11.00, 
               piedāvājumu iesniegšanas vieta – Līvānu novada dome, 205.kabinets, Rīgas iela 77, Līvāni, Līvānu novads, LV-5316, iesniedzot personīgi vai atsūtot pa pastu;

1.11.2.piedāvājumam jābūt nogādātam šajā punktā norādītajā adresē līdz augstākminētajam piedāvājumu iesniegšanas termiņam;

1.11.3. piedāvājumi, kas nav iesniegti šajā nolikumā noteiktajā kārtībā, nav noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz piedāvājuma atvēršanas brīdim, vai kas iesniegti pēc norādītā piedāvājumu iesniegšanas termiņa, netiek izskatīti un tiek atdoti atpakaļ iesniedzējam;

1.11.4. iesniegto piedāvājumu pretendents var atsaukt vai labot tikai līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām.
1.12.  Piedāvājuma derīguma termiņš:
1.12.1. pretendenta iesniegtais piedāvājums ir derīgs, t.i. saistošs iesniedzējam, līdz iepirkuma līguma noslēgšanai, bet ne mazāk kā 90 dienas, skaitot no iepirkuma nolikumā (turpmāk - Nolikums) 1.11.1.punktā noteiktās piedāvājumu iesniegšanas dienas;
1.12.2. ja objektīvu iemeslu dēļ iepirkuma līgumu nevar noslēgt Nolikuma 1.12.1.punktā noteiktajā termiņa, pasūtītājs var rakstiski pieprasīt piedāvājuma derīguma termiņa pagarināšanu. Ja pretendents piekrīt pagarināt piedāvājuma derīguma termiņu, nemainot sava piedāvājuma saturu un cenu, tas par to rakstiski paziņo pasūtītājam.
1.13.  Piedāvājuma noformēšana:
1.13.1. piedāvājums iesniedzams aizlīmētā, aizzīmogotā aploksnē, uz kuras jānorāda:
· Līvānu novada domei, Rīgas ielā 77, Līvānos, Līvānu novadā,  LV-5316;
· pretendenta nosaukums, adrese, telefona, faksa numurs un e-pasta adrese;
· atzīme: Piedāvājums iepirkumam „Ekspertu pakalpojumi Līvānu novada pašvaldības darbinieku kolektīvajām apmācībām”, identifikācijas Nr. LND 2012/9 ESF. Neatvērt līdz 2012.gada 20. februārim, plkst.11.00.
1.13.2. piedāvājumā jāiekļauj sekojoši dokumenti:
1.13.2.1. pretendentu atlases dokumenti, kas minēti Nolikuma 4.1.punktā, ieskaitot pieteikumu dalībai iepirkumā;
1.13.2.2. tehniskais piedāvājums;
1.13.2.3. finanšu piedāvājums.
1.13.3. pretendents sagatavo vienu piedāvājuma dokumentu kopuma oriģinālu, ievērojot Nolikumā noteikto piedāvājuma sastāvu, ar skaidri salasāmu norādi „ORIĢINĀLS”. Dokumentiem jābūt sanumurētiem un jāatbilst pievienotajam satura radītajam;
1.13.4. piedāvājums jāievieto nolikuma 1.13.1.punkta minētajā aploksnē;
1.13.5. piedāvājuma oriģinālam ir jābūt drukātam vai rakstītam ar neizdzēšamu tinti, skaidri salasāmiem, bez labojumiem;
1.13.6. piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Citā svešvalodā sagatavotiem piedāvājuma dokumentiem jāpievieno pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā. Pretendenta apliecinājums nozīmē, ka :
· ir uzraksts „TULKOJUMS PAREIZS”;
· ir piedāvājumu parakstīt pilnvarotas amatpersonas pilns amata nosaukums, paraksts un paraksta atšifrējums;
· ir vietas nosaukums un datums.
1.13.7. visiem Pretendenta iesniegtiem dokumentiem jābūt noformētiem pamatojoties uz Dokumentu juridiskā spēka likumu;
1.13.8.  pretendents iesniedz parakstītu piedāvājumu. Ja piedāvājumu iesniedz personu grupa, pieteikumu paraksta visas personas, kas ietilpst personu grupā;
1.13.9.  ja piedāvājumu iesniedz personu grupa vai personālsabiedrība, piedāvājumā papildus norāda personu, kas iepirkumā pārstāv attiecīgo personu grupu vai personālsabiedrību, kā arī katras personas atbildības sadalījumu.
1.14.  Cita informācija:
1.14.1. informācijas apmaiņa starp pasūtītāju un pretendentiem notiek pa  e-pastu vai faksu, pastu (pēc pieprasījuma);
1.14.2. iesniedzot piedāvājumu, pretendents pilnībā akceptē visus Nolikumā ietvertos noteikumus.
2. INFORMĀCIJA PAR IEPIRKUMA PRIEKŠMETU
2.1. Iepirkuma priekšmeta apraksts: 
2.1.1. iepirkuma priekšmets ir ekspertu pakalpojumi Līvānu novada pašvaldības darbinieku       kolektīvajām apmācībām, saskaņā ar darba uzdevumiem (1.pielikums un 2.pielikums);
2.1.2. CPV kods: 80511000-9;
2.1.3. tehniskā specifikācija satur minimālās prasības attiecībā uz iepirkuma priekšmetu;
2.1.4. piedāvājums var tikt iesniegts uz vienu iepirkuma priekšmeta daļu vai uz abām iepirkuma priekšmeta daļām. 
3. PRASĪBAS PRETENDENTIEM

3.1. Nosacījumi pretendenta dalībai iepirkumā:
3.1.1.pretendentam nav pasludināts tā maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam tas būs likvidēts; 

3.1.2. pretendentam Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta (ja tas nav reģistrēts Latvijā vai Latvijā neatrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta), nav nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādi, kas kopsummā katrā valstī pārsniedz 100 latus;
3.1.3. pretendents ir reģistrēts likumā noteiktajā kārtībā;
3.1.4. pretendents ir reģistrēts Latvijas Republikas Izglītības un zinātnes ministrijā Izglītības iestāžu reģistrā (vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs).

3.2. Tehniskās un profesionālās spējas: 
3.2.1 Iepirkuma 1.daļai: Apmācību vadīšana kursam „Praktiskā ES projektu vadība ar priekšzināšanām”.
· pretendentam jānodrošina apmācību vadīšana kursam „Praktiskā ES projektu vadība ar priekšzināšanām”, 4 dienas (plānotais 2012.gada 7, 14, 21, 28.martā), 40 akadēmiskās stundas (pa 40 min), 23 Līvānu novada domes darbiniekiem, (t.sk. pagasta pārvalžu vadītāji, domes nodaļu vadītāji, pašvaldības iestāžu vadītāji un darbinieki, kuri ir iesaistīti dažādu projektu realizācijā gan kā vadītāji, gan kā projektu vadības grupu locekļi);

· pretendentam jānodrošina apmācību vadīšana latviešu valodā, Līvānos;
· pretendentam jānodrošina apmācību programma atbilstoši 1.pielikumam;
· pretendentam jānodrošina mācību un izdales materiālu sagatavošana latviešu valodā katram mācību dalībniekam;
· pretendentam jānodrošina sertifikāta vai apliecības izsniegšana katram mācību dalībniekam; 
· lektoru minimālās kvalifikācijas prasības: augstākā izglītība nozarē, vismaz 5 gadu pieredze ES finansēto projektu sagatavošanā, vadīšanā, uzraudzībā vai vērtēšanā, labas komunikatīvās un pedagoģiskās prasmes, daudzveidīgu apmācību metožu prasmes.
3.2.2. Iepirkuma 2.daļai: Apmācību vadīšana kursam „Publisko iepirkumu procedūras ES projektos”.
· pretendentam jānodrošina apmācību vadīšana kursam „Publisko iepirkumu procedūras ES projektos”, 1 diena (plānotais 2012.gada 04.aprīlī), 8 akadēmiskās stundas (pa 40 min.), 23 Līvānu novada domes darbiniekiem, t.sk. pašvaldības iestāžu vadītāji, domes nodaļu vadītāji un juristi, kas ir saistīti ar iepirkumiem projektos;
· pretendentam jānodrošina apmācību vadīšana latviešu valodā, Līvānos;
· pretendentam jānodrošina apmācību programma atbilstoši 2.pielikumam;
· pretendentam jānodrošina mācību un izdales materiālu sagatavošana latviešu valodā katram mācību dalībniekam;
· pretendentam jānodrošina sertifikāta vai apliecības izsniegšana katram mācību dalībniekam; 
· lektoru minimālās kvalifikācijas prasības: augstākā izglītība nozarē, vismaz 5 gadu pieredze iepirkumu procedūru ES finansēto projektu sagatavošanā, vadīšanā, uzraudzībā vai vērtēšanā, labas komunikatīvās un pedagoģiskās prasmes, daudzveidīgu apmācību metožu prasmes.
4. IESNIEDZAMIE DOKUMENTI
4.1. Pretendenta pieteikums dalībai iepirkuma procedūrā:
4.1.1. pretendenta pieteikums, kurš ir sagatavots uz Pretendenta veidlapas,  (3.pielikums) dalībai iepirkumā apliecina pretendenta apņemšanos veikt 1.6.punktā minētās darbības, saskaņā ar Nolikuma prasībām. Pieteikumu paraksta pretendenta vadītājs vai vadītāja pilnvarota persona vai personas, kas ir pilnvarotas to darīt pretendenta vārdā;
4.1.2. uzņēmumu reģistra vai līdzvērtīgas uzņēmējdarbību reģistrējošas iestādes ārvalstīs izdota reģistrācijas apliecības kopija;
4.1.3. izglītības iestādes reģistrācijas apliecības kopija vai līdzvērtīga izdota dokumenta kopija, kas apliecina pretendenta profesionālo darbību izglītības un/vai apmācības nozarē;
4.1.4. lektoru CV sagatavo saskaņā ar 4.pielikumu, kas apliecina  to minimālās kvalifikācijas prasības: 
· augstākā izglītība nozarē, vismaz 5 gadu pieredze ES finansēto projektu sagatavošanā, vadīšanā, uzraudzībā vai vērtēšanā, labas komunikatīvās un pedagoģiskās prasmes, daudzveidīgu apmācību metožu prasmes (1.daļai);
· augstākā izglītība nozarē, vismaz 5 gadu pieredze iepirkumu procedūru ES finansēto projektu sagatavošanā, vadīšanā, uzraudzībā vai vērtēšanā, labas komunikatīvās un pedagoģiskās prasmes, daudzveidīgu apmācību metožu prasmes (2.daļai)
4.2. Tehniskais piedāvājums:
4.2.1. tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Darba uzdevumu (1.pielikums vai 2.pielikums);
4.2.2. tehniskajā piedāvājumā iekļauj darbu izpildes (kalendāro) grafiku.
4.3. Finanšu piedāvājums:
4.3.1. finanšu piedāvājumā norāda kopējo cenu, par kādu tiks sniegts pakalpojums, iekļaujot visas izmaksas rezultatīvai pakalpojuma izpildei. Finanšu piedāvājumu sagatavo atbilstoši Nolikumam pievienotajai finanšu piedāvājuma formai (4.pielikums);
4.3.2. finanšu piedāvājumā cenu norāda latos (LVL) bez pievienotās vērtības nodokļa. Atsevišķi norāda līguma summu, ieskaitot pievienotās vērtības nodokli.
5. PIEDĀVĀJUMU VĒRTĒŠANA UN PIEDĀVĀJUMA IZVĒLĒS KRITĒRIJI
5.1.1. Vispārīgie noteikumi:
5.1.2. piedāvājumus izskata iepirkuma komisija (turpmāk tekstā - komisija), kas atlasa pretendentus saskaņā ar Nolikumā izvirzītajām atlases prasībām, pārbauda piedāvājumu atbilstību Nolikumā noteiktajām prasībām un izvēlas piedāvājumu saskaņā ar piedāvājumu izvēles kritērijiem. Komisija darbojas un lēmumus pieņem slēgtā sēdē;
5.1.3. par iepirkuma uzvarētāju tiek atzīts piedāvājums, kas atbilst Nolikumā izvirzītām prasībām un ir ar viszemāko cenu katrā iepirkuma daļā atsevišķi;
5.1.4. ja pretendents nav iesniedzis kādu no iepirkuma Nolikumā pieprasītajiem dokumentiem, un tādējādi iepirkuma komisija nevar secināt par kritērija izpildi, iepirkuma komisija lemj par attiecīgā pretendenta piedāvājuma atbilstību/neatbilstību iepirkuma Nolikuma prasībām.
6.1. Pielikumi:
6.1.1. Pielikums Nr. 1 – Tehniskā specifikācija iepirkuma daļai Nr.1;

6.1.2. Pielikums Nr.2 – Tehniskā specifikācija iepirkuma daļai Nr. 2;

   6.1.3. Pielikums Nr.3 – Pieteikums dalībai iepirkumā;

6.1.4. Pielikums Nr.4 – Finanšu piedāvājuma forma;

6.1.5. Pielikums Nr.5 – CV forma.
Pielikums Nr. 1
DARBA UZDEVUMS

(1. iepirkuma daļai)

1. Apmācību vadīšana kursam „Praktiskā ES projektu vadība ar priekšzināšanām”
1.1. Apmācību vadīšana kursam „Praktiskā ES projektu vadība ar priekšzināšanām” un sertifikāta vai apliecības izsniegšana 23 cilvēkiem.
2. Veicamie uzdevumi pretendentam:

	Nr. p.k.
	Uzdevuma nosaukums
	Īstenojamo pasākumu apraksts

	1.
	Apmācības
	· pretendentam jānodrošina apmācības „Praktiskā ES projektu vadība ar priekšzināšanām” latviešu valodā;

· apmācāmo skaits – 23 cilvēki;

· kursa ilgums ir 4 dienas – plānotais 2012.gada 07.; 14.; 21. un 28.martā, 40 akadēmiskās stundas (pa 40 min);

· mācību kursa norises vieta –Līvāni;

· pretendentam jānodrošina mācību un izdales materiālu sagatavošana latviešu valodā katram mācību dalībniekam.
Kursa saturs: atbilstoši 2.pielikumam.

Pēc apmācību beigšanas kursantiem apmācību veicējs izdod  apliecinājuma dokumentu  –  sertifikātu vai apliecību –  katram mācību dalībniekam.
Mērķa grupa – pagasta pārvalžu vadītāji, domes nodaļu vadītāji, pašvaldības iestāžu vadītāji un darbinieki, kuri ir iesaistīti dažādu projektu realizācijā gan kā vadītāji, gan kā projektu vadības grupu locekļi.

Pakalpojuma sniedzējam jānodrošina lektori, mācību materiāli un 3 kafijas pauzes dienā. Īpaša uzmanība jāpievērš tiešās mērķa grupas vajadzībām un problēmām, kas izriet no dalībnieku vecuma īpatnībām (t.sk. saprotamu un uztveramu apmācību metožu izmantošana).

Pasūtītājs nodrošina apmācībām telpas un aprīkojumu.




KURSA SATURS 

(1.iepirkuma daļai)

	Apmācību kurss "Praktiskā ES projektu vadība ar priekšzināšanām"
* Piedāvātajā apmācību plānā sniegtas iespējamās praktisko darbu tēmas un uzdevumi. Apmācību sniedzējs tās var aizvietot ar citiem līdzvērtīgiem praktiskajiem uzdevumiem.

Praktiskie darbi plānoti 4-5 cilvēku grupās.

Grupas jāveido no dalībniekiem, kuri nākotnē reāli arī varētu kopīgi strādāt pie jaunā projekta idejas, veidojot projekta komandu vai arī praktiski iesaistoties projekta ieviešanā citādā veidā.


	1.diena

	Tematika
	Saturs/Apskatāmie jautājumi
	Akad. stundu skaits

	Projektu izstrādes cikls (no idejas līdz noslēgumam)


	· Projekta būtība – kas rosina nepieciešamību pēc projektiem?

· Projektu pazīmes un veidi (projekta definīcija).

· Projektu dzīves cikla fāzes. 

· Jēdzieni saistībā ar projektiem.

· Projektu realizācijas būtiskākie aspekti.
	2

	*Praktiskais darbs 
	· Kursa projekta tēmas izvēle un pamata „Domu kartes” izstrāde (darbs grupās).
	0.5

	Projekta iekšējā un ārējā vide
	· Projekta iekšējās un ārējās vides izvērtēšanas metodes.

· Interešu grupu analīze.

· Projekta vides SVID analīze.
	2



	*Praktiskais darbs
	· Kursa projekta SVID analīzes izstrāde (darbs grupās).
	0.5

	Projektā komanda un iesaistītās puses 
	· Projekta vadītājs un viņa īpašības.

· Lomas projekta komandā, psiholoģiskā saderība.

· Uzraudzības komiteja (nepieciešamība, sastāvs, funkcijas, prasības).

· Iekšējā komunikācija (detalizēti 2.dienā).
	2



	*Praktiskais darbs 
	· Projekta komandas sastāva izveide(darbs grupās).
	0.5

	Projekts kā problēmas risinājums
	· Projekta problēmu identificēšana.

· Projekta galvenās problēmas definēšana un analīze.

· Problēmas cēloņu un seku identificēšana.
	2

	*Praktiskais darbs
	· Projekta problēmkoka izstrāde (darbs grupās).
	0.5

	2.diena

	Tematika
	Saturs/Apskatāmie jautājumi
	Akad. stundu skaits

	Mērķu definēšana un līdzekļu noteikšana
	· Mērķu hierarhija.

· Projekta mērķu spriedzes trijstūris.

· Projekts un programma.

· Projektu ieviešanas līdzekļi un resursi.
	1.5

	*Praktiskais darbs
	· Projekta virsmērķa un specifiskā mērķa definēšana (darbs grupās). 
	0.5

	Projekta pamatojuma izstrāde
	· Risinājumu alternatīvu definēšana un analīze (ieinteresēto pušu vajadzību izpēte un definēšana).

· Projekta budžeta (tāmes) sastādīšana.

· Labākās alternatīvas izvēle un optimizēšana.
	2

	Projektu izmaksu – ieguvuma analīze
	· Ieguvēju, gala saņēmēju noteikšana.

· Rezultātu un ietekmes izvērtējums.
	1.5

	*Praktiskais darbs
	· Projekta problēmas labākā risinājuma pamatojuma izstrāde (darbs grupās).
	0.5

	Komunikācija projektā 
	· Iekšējā komunikācija (komunikācijas veidi un kanāli projekta komandā, projektu sanāksmes saturs un uzdevumi, utt.).

· Ārējā komunikācija.
	2

	*Praktiskais darbs
	· Komunikācijas plāna sastādīšana (darbs grupās).
	1

	Projekta plānošana
	· Projektu plānošanas metodes.

· Kas jāplāno obligāti? 
	1

	3.diena

	Tematika
	Saturs/Apskatāmie jautājumi
	Akad. stundu skaits

	Galvenie projektu plānošanas aspekti


	· Projekta aktivitāšu plāns.

· Projekta laika sadalījums.

· Projekta budžets. 

· Cilvēkresursu plāns.

· Paredzamie plānotie rezultāti.

· Projekta uzraudzības un izvērtēšanas plāns.

· Risku vadības plāns (detalizēti 4.dienā).
	2

	*Praktiskais darbs
	· Projekta aktivitāšu un laika grafika sastādīšana (darbs grupās).
	1

	Projekta pieteikuma sagatavošana 


	· Konkursa nolikuma detalizēta izpēte.

· Svarīgākie aspekti projektu pieteikumu anketu sadaļās. 

· Ieteikumi projekta pieteikuma sagatavošanā.

· Labie un sliktie piemēri.
	2

	*Praktiskais darbs
	· Pieteikuma anketās sastopamo terminu skaidrojumi (darbs grupās).
	1

	Projektu plānošanas un organizēšanas programmatūras
	· MS Word.

· MS Excel.

· MS Project.

· OpenProject.

· Projektu dokumentu informācijas sistēmas piemēri (RTU, Jelgavas, Ogres, Dobeles pašvaldības).
	0.5

	Projekta īstenošanas dokumentācija


	· Dokumentu veidi.

· Finanšu vadība.

· Pārskatu gatavošana.

· Grozījumu gatavošana.

· Gala atskaites gatavošana.

· Praktiski dokumentācijas kārtošanas ieteikumi.
	2

	Projekta organizācija
	· Projekta organizācijas iespējamās formas.

· Specifiski organizācijas formas izvēles kritēriji.
	1

	*Praktiskais darbs
	· Piemērotākās projekta organizācijas formas izvēle atbilstoši projekta specifikai (darbs grupās).
	0.5

	4.diena

	Tematika
	Saturs/Apskatāmie jautājumi
	Akad. stundu skaits

	Risku vadība projektos 
	· Projektu risku vadības procesa galvenie posmi.

· Risku veidi un praktiski piemēri.

· Risku novēršanas pasākumu veidi un praktiski piemēri.
	2.5

	*Praktiskais darbs
	· Iespējamo projekta risku saraksta izstrāde (darbs grupās).
	0.5

	Projekta risku reģistrs


	· Projekta risku reģistra būtība un nepieciešamības pamatojums.

· Risku reģistru veidi un piemēri.
	1

	*Praktiskais darbs
	· Praktiska risku reģistra, t.sk. risku novēršanas pasākumu plāna izstrāde izvēlētam projektam (darbs grupās).
	1

	Eiropas Savienības fondu finansējuma piesaistes iespējas Latvijā
	· ES fondu finansējuma plūsma Latvijā (t.sk. „Kur tā nauda guļ?”).

· ES fondu un citi ārvalstu finanšu palīdzības instrumentu veidi Latvijā (t.sk. kontaktinformācija).

· ES fondu meklēšanas iespējas (t.s. „Fondu meklētāji”).

· Aktuālie projektu konkursi pašvaldībām, pašvaldības iestādēm un NVO.
	2.5

	Projektu finansējuma piesaiste tieši no Eiropas Komisijas
	· Eiropas Komisijas projektu konkursu piemēri

· Pamatprincipi darbā ar EK projektu konkursu mājas lapu. http://ec.europa.eu/europeaid/work/funding/index_en.htm.
	1

	*Praktiskais darbs
	· Jaunās projekta idejas reālas tālākās virzības scenārija izstrāde līdz pieteikuma iesniegšanai konkrētā fondā/programmā (kas ko darīs, līdz kuram datumam, kādu fondu nosacījumus detalizēti pētīsim, kas pildīs pieteikuma anketu, kas palīdzēs, kā nodrošināsim līdzfinansējumu utt.).
	0.5

	Eiropas Savienības informācija un konsultācijas
	· ES informācijas sniedzēji Latvijā.

· ES informācijas sniedzēji Latgalē.
	0.5

	Apmācību novērtējums
	· Jautājumi un atbildes.

· Novērtējuma anketas aizpildīšana.

· „Noslēguma aplis” – izvērtējuma diskusija.
	0.5

	KOPĀ:
	40


Pielikums Nr. 2

DARBA UZDEVUMS

(2.iepirkuma daļai)

1. Apmācību vadīšana kursam „Publisko iepirkumu procedūras ES projektos”
1.1. Apmācību vadīšana kursam „Publisko iepirkumu procedūras ES projektos” un sertifikāta vai apliecības izsniegšana 23 cilvēkiem. 
2. Veicamie uzdevumi pretendentam:

	Nr. p.k.
	Uzdevuma nosaukums
	Īstenojamo pasākumu apraksts

	1.
	Apmācības
	· pretendentam jānodrošina apmācības „Publisko iepirkumu procedūras ES projektos” latviešu valodā;
· apmācāmo skaits – 23 cilvēki;

· kursa ilgums ir 1diena – plānotais 2012.gada 4.aprīlis, 8 akadēmiskās stundas (pa 40 min);

· mācību kursa norises vieta – Līvāni;

· pretendentam jānodrošina mācību un izdales materiālu sagatavošana latviešu valodā katram mācību dalībniekam.
Kursa saturs: atbilstoši 2.pielikumam.

Pēc apmācību beigšanas kursantiem apmācību veicējs izdod  apliecinājuma dokumentu  –  sertifikātu vai apliecību –  katram mācību dalībniekam.
Mērķa grupa – pašvaldības iestāžu vadītāji, domes nodaļu vadītāji un juristi, kas ir saistīti ar iepirkumiem projektos.
Pakalpojuma sniedzējam jānodrošina lektori, mācību materiāli un 3 kafijas pauzes dienā. Īpaša uzmanība jāpievērš tiešās mērķa grupas vajadzībām un problēmām, kas izriet no dalībnieku vecuma īpatnībām (t.sk. saprotamu un uztveramu apmācību metožu izmantošana).

Pasūtītājs nodrošina apmācībām telpas un aprīkojumu.




KURSA SATURS 

(2.iepirkuma daļai)

	Apmācību kurss "Publisko iepirkumu procedūras ES projektos"

	Kursa tematika
	Saturs/Apskatāmie jautājumi
	Akad. stundu skaits

	Publisko iepirkumu likumdošana
	· LR Publisko iepirkumu likums un aktuālie likuma grozījumi 

· Paredzamās iepirkumu regulējošo normatīvo aktu izmaiņas Eiropas Savienības un Latvijas līmenī un citas aktuālās tendences publiskajā iepirkumā saistībā ar ES projektu realizāciju

· Finansējuma devēja iespējamās uzliktās prasības (piem., zaļais iepirkums)
	1

	Publisko iepirkumu organizēšanas etapi, iepirkumu veidi, formas 
	· Iepirkuma organizēšanas etapi - shēma un iesaistītās puses 

· Kas ir ekonomiski efektīvs (saimnieciski izdevīgs) iepirkums?

· Mazais iepirkums, atklāts konkurss, sarunu procedūra, vispārīgā vienošanās

· Iepirkumiem plānojamais laiks pa to veidiem

· Elektroniskā iepirkumu sistēma (EIS) – tās lietošanas principi un kārtība, EIS priekšrocības un trūkumi
	1.5

	Iepirkumu komisijas locekļu pienākumi un atbildība iepirkuma procesā
	· Iepirkumu komisiju locekļu pienākumi

· Tehniskās specifikācijas (darba uzdevuma) un nolikuma sastādīšana un apstiprināšana (prasību attiecībā uz pretendentiem izvirzīšana, piedāvājumu izvēles kritēriji)
· Saņemto piedāvājumu izvērtēšana, matemātisko kļūdu labošana piedāvājumos, (t.sk. aktualitātes nepamatoti lētu piedāvājumu vērtēšanā)

· Iepirkumu komisiju locekļu atbildība
	2

	Publisko iepirkumu veikšana 
	· Iepirkumu izsludināšana

· Piedāvājumu vērtēšana 

· Līgumu slēgšana

· Obligāto paziņojumu publicēšana
	1

	Būvniecības iepirkumu organizēšana un norise
	· Biežāk sastopamās kļūdas un problēmas

· Veiksmīgu risinājumu piemēri
	1

	Kļūdu iepirkumu procesā ietekme uz ES projektu realizēšanu
	· Izmaiņas projekta realizācijas laika grafikā pārsūdzību gadījumā

· Piemērojamās finanšu korekcijas, to lielumi attiecināmajām izmaksām neatbilstošo iepirkumu gadījumā (procedūru pārkāpumi, dokumentācijas nepilnības) 

· Iespējamie līguma priekšmeta grozījumi līguma darbības laikā no PIL viedokļa, iespējamās finanšu korekcijas būtisku līguma priekšmeta un nosacījumu gadījumā
	1

	Apmācību novērtējums
	· Jautājumi un atbildes

· Novērtējuma anketas aizpildīšana

· „Noslēguma aplis” – izvērtējuma diskusija
	0,5

	KOPĀ:
	8


Pielikums Nr. 3
Pieteikums iepirkumam

“Ekspertu pakalpojumi Līvānu novada pašvaldības darbinieku kolektīvajām apmācībām”

Pretendents, ___________________________________________________________________, 

pretendenta nosaukums

reģ. nr. tā _______________________________________________ 

           


vadītāja vai pilnvarotas personas vārds uzvārds

personā, ar šī pieteikuma iesniegšanu piedalīties iepirkumā„” (ID Nr. _______________) un:

1) apņemas ievērot iepirkuma Nolikumu; 

2) atzīt sava pieteikuma un piedāvājuma spēkā esamību 90 (deviņdesmit) kalendārās dienas no piedāvājumu atvēršanas dienas, bet gadījumā, ja tiek atzīts par uzvarētāju - līdz attiecīgā līguma noslēgšanai;
3) apņemas (ja pasūtītājs izvēlējies šo piedāvājumu) slēgt līgumu un izpildīt visus šī līguma nosacījumus, saskaņā ar līguma projektu;
4) apliecina, ka: 
-Pretendentam nav pasludināts tā maksātnespējas process (izņemot gadījumus, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātnespējas atjaunošanu), nav apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai līdz izpildes paredzamajam beigu termiņam tas nebūs likvidēts;
-pretendentam nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 100 latus;
- pretendents nav iesniedzis nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai.

Paraksts
: _____________________________________ 
                            (pretendenta vadītājs vai pilnvarotais pārstāvis) 

Pilns vārds, uzvārds: _____________________________


Amats: _____________________________________


Pretendenta adrese: ______________________________

Pretendenta tālruņa, faksa numuri ___________________

e-pasts

Pielikums Nr. 4
Finanšu piedāvājums
______ daļa
“Ekspertu pakalpojumi Līvānu novada pašvaldības darbinieku kolektīvajām apmācībām”

Piedāvātajai cenai ir jābūt izteiktai latos, ietverot visus Latvijas Republikas normatīvajos aktos paredzētos nodokļus un nodevas. 

	Nr.p.k.
	Mācību kursa nosaukums
	Vienības cena 
(bez PVN)


	Vienību skaits 
	Izmaksu pozīcijas cena

(bez PVN)

	1.
	
	<…>
	23 cilvēki
	<…>

	Pakalpojuma kopējā cena (bez PVN)
	

	 22% PVN summa
	

	Pakalpojuma kopējā cena (iepirkuma līguma summa)
	


Vieta, datums Pilnvarotās personas
amata nosaukums

 /paraksta atšifrējums/
paraksts
Pielikums Nr.5
CV paraugs

 (fiziskās personas kvalifikācijas, izglītības un darba pieredzes apraksts)

1. Uzvārds:

2. Vārds:

3. Personas kods:

4. Pasta adrese:

5. Tālrunis:
; e-pasts:


6. Izglītība:

	Izglītības iestāde, mācību/studiju laiks (no... līdz...)
	Iegūtais grāds un/vai kvalifikācija

	
	

	
	

	7. Papildu izglītība/ kursi:

	Apmācītājs
	Nosaukums, laika posms

	
	


8. Valodu prasme: Uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 - teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)

	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	Latviešu
	
	
	

	Angļu
	
	
	

	Krievu
	
	
	


9. Profesionālās iemaņas:

10. Darba pieredze, atsevišķi izdalot pieredzi atbilstoši Nolikumā norādītajiem kritērijiem:

	Laika posms (no. līdz.)
	Darba vieta
	Amats
	Darba pieredzei - īss pienākumu apraksts;

Apmācības pieredzei - apmācību nosaukums, tēmas, klausītāji;

Projektu pieredzei - projekta nosaukums, ieviešanas laiks, finansējuma avots (programma)

	
	
	
	


Ar šo apliecinu sniegto ziņu patiesumu:
 
.
._
Paraksts
datums

� Pieteikums ir jāparaksta pretendenta vadītājam vai viņa pilnvarotai personai (šādā gadījumā obligāti jāpievieno pilnvara)





