LATVIJAS REPUBLIKA
LIVANUNOVADA DOME

Registracijas Nr. 90000065595, Rigas iela 77, Livani, Livanu novads, LV — 5316, talr.: 65307250, fakss: 65307255,
e-pasts: pasts@livani.lv

APSTIPRINATS
ar L1vanu novada domes
2021. gada 16. decembra

arkartas sédes protokola Nr.19
lémumu Nr.19-12

Livanu novada Pasvaldibas iestades “Livanu novada pasvaldibas administracija” nolikums

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam ” 21.panta
pirmds dalas 8.punktu
un Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu

l. Visparigie jautajumi

1.  Iestade “Livanu novada pasvaldibas administracija” ir Livanu novada domes (turpmak -
Dome) izveidota un paklautiba esosa pastarpinatas parvaldes iestade, kas nodro$ina Domes
pienemto lemumu izpildi, ka arT nodroSina Domes darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu
(turpmak — Pasvaldibas administracija).

2.  lestades adrese ir: Rigas iela 77, Livani, Livanu novads.

3. Pasvaldibas administracija sava darbiba ievéro Satversmi, likumu ,,Par paSvaldibam”, citus
likumus un Ministru kabineta noteikumus, Livanu novada pasvaldibas nolikumu, ka ari Domes
lémumus.

4.  Pasvaldibas administracija sava darbiba izmanto Livanu novada paSvaldibas zimogu,
veidlapas un atvertos kontus Valsts kas€ un kreditiestades.

5. Lémumu par Pasvaldibas administracijas izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju pienem
Dome.

6.  PaSvaldibas administracija tiek finans€ta no Livanu novada paSvaldibas budzeta lidzekliem,
atbilstos$i Domes apstiprinatai Pasvaldibas administracijas budzeta tamei.

1. Pasvaldibas administracijas kompetence un darba organizacija

7. Pasvaldibas administracijai ir $adi uzdevumi:
7.1.  sagatavot priekSlikumus jautajumu izskatiSanai domes s€des;



7.2. veikt likuma noteiktas pils€tas un pagasta parvalzu funkcijas Livanu novada
administrativaja teritorija;

7.3. atbilstosi kompetencei sagatavot atzinumus par domes sédés izskatamiem
lémumprojektiem;

7.4.  nodroSinat Domes, pastavigo komiteju un domes izveidoto komisiju darba tehnisko un
organizatorisko apkalpoSanu;

7.5.  nodro$inat Domes pienemto [émumu izpildes organizéSanu;

7.6. organiz€t nepiecieSamas dokumentacijas izstradi pasvaldibas iepirkumiem un veikt
iepirkumus atbilstosi Domes [émumiem;

7.7.  atbilstosSi kompetencei, domes priekSsédetaja, priekSsédétaja vietniecka uzdevuma
sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz privatpersonu iesniegumiem un tiesas valsts parvaldes
iestazu informacijas pieprasijumiem;

7.8.  atbilstosi kompetencei, domes priekSseédétaja, priekSseédetaja vietniecka uzdevuma
sagatavot domes lémumu projektus, domes priekSsedétaja, priekSsedetaja vietnieka rikojumu
projektus, pasvaldibas ligumu projektus, administrativos aktus un administrativo aktu projektus,
ka ar1 citus dokumentus un to projektus;

7.9. nodro$inat Valsts un paSvaldibu vienota klientu apkalpoSanas centra darbibu, ta funkciju
pildiSanu saskana ar Domes lémumiem un apmekl&taju pienemsanu;

7.10. nodro$inat Domes izveidoto iestazu centralizétas gramatvedibas kartoSanu;

7.11. nodroSinat datu aizsardzibas kontroles sistémas izveidoSanu;

7.12. nodrosinat informacijas un tehnologiju iekartu darbibas parraudzibu, dros$u, nepartrauktu
informacijas tehnologiju infrastruktiiras un informacijas sistému apkopi un konfiguréSanu Livanu
novada pasvaldiba. Noteikt vienotu informacijas tehnologiju attistibas virzienus pasvaldiba, un
nodroS$inat efekttvu to ievieSanu un darbibu;

7.13. nodrosinat juridisko atbalstu, veikt Domes 1émumu tiesiskuma papildparbaudi;

7.14. nodroSinat nekustama ipaSuma nodokla administréSanu, pienemt l@mumus atbilstosi
Domes noteiktajam pilnvarojumam;

7.15. sagatavot un vizet pasvaldibas ligumu projektus;

7.16. nodrosinat informacijas pieejamibu iedzivotajiem par pasvaldibas darbu un l€mumiem,
sniegt paSvaldibas oficialo viedokli masu informacijas lidzekliem;

7.17. nodrosinat Livanu novada paSvaldibas publicitati, reklamu, atpazistamibu, istenojot
dazadas komunikacijas un marketinga aktivitates, taja skaita izmantojot masu medijus, socialos
tiklus un citus komunikacijas kanalus;

7.18. nodrosinat vienotu pasvaldibas personala vadibas politikas un stratégijas izstradi, ka ari
koordinét tas ievieSanu un Istenosanu;

7.19. nodroSinat PaSvaldibas administracijas un paSvaldibas iestazu vaditaju personala lietu
kartoSanu;

7.20. nodrosinat paSvaldibas iestazu — Livanu novada Barintiesa un Livanu novada Buvvalde
personala dokumentu kartoSanu;

7.21. nodroSinat darba droSibas sistémas izveidoSanu un uzturé$anu;



7.22. nodrosinat dokumentu vadibas sist€tmas veidoSanu un organizéSanu un dokumentu
uzglabaSanu atbilstosi lietu nomenklatiirai un nodosanu arhiva;
7.23. piedalities sabiedriskas kartibas nodrosinasana;
7.24. veikt civilstavokla aktu registraciju;
7.25. piedalities pasvaldibas budzeta izstradge;
7.26. nodroSinat pasvaldibas 1stermina un ilgtermina attistibas programmas izstradi, teritorijas
planojumu un nodrosinat to realizaciju un parraudzibu;
7.27. realiz€t un koordinét vietgjos un starptautiskos projektus;
7.28. nodrosinat pasvaldibas nekustamo Ipasumu uzturéSanu, planot uzturéSanas darbus un
organizg&t pasvaldibas Ipasumu apdroSinasanu;
7.29. sekot lidzi politikas planoSanas dokumentiem un normativo aktu projektiem, sniegt
priekslikumus likumprojektiem, Ministru kabineta noteikumu projektiem, attistibas planoSanas
dokumentu projektiem, paSvaldibas saisto$ajiem noteikumiem,;
7.30. veikt citus uzdevumus atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un domes
lémumiem, domes priek$seédetaja, prieksseédetaja vietnieka un Pasvaldibas administracijas vaditaja
rikojumiem.
8. Pasvaldibas administracijai ir $adas tiesibas:

8.1. pieprasit un sanemt no iestadém un publiskajam personam Pasvaldibas administracijas
uzdevumu izpildei zinas, statistisko un citu informaciju un dokumentus;

8.2. sniegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai domes sedgs;

8.3. piedalities domes s€dgs;

8.4. Tstenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.
9. Pasvaldibas administracijai ir $adas struktiirvienibas:

9.1.1. Personala vadibas un administrativa nodala;

9.1.2. Sabiedrisko attiecibu nodala;

9.1.3. FinanSu nodala;

9.14. Uzskaites nodala;

9.1.5. PlanoSanas un attistibas nodala;

9.1.6. Informacijas tehnologiju nodala;

9.1.7. Buvniecibas un infrastruktiiras nodala;

9.1.8. Nekustamo Tpasumu un vides parvaldibas nodala;

9.1.9. Livanu novada Dzimtsarakstu nodala;

9.1.10. Saimnieciska nodroSinajuma nodala;

9.1.11. Jersikas pagasta parvalde;

9.1.12. Rozupes pagasta parvalde;

9.1.13. Rudzatu pagasta parvalde;

9.1.14. Sutru pagasta parvalde;

9.1.15. Turku pagasta parvalde.



10. Administraciju vada ar domes [émumu apstiprinats administracijas vaditajs (turpmak —
vaditajs). PaSvaldibas administracijas vaditdja prombutnes laika vina pienakumus pilda
izpilddirektora vietnieks.

11.  Pasvaldibas administracijas nodalu kompetence, pienakumi un tiesibas noteiktas nodalu
nolikumos, kurus apstiprina Livanu novada dome.
12.  Pasvaldibas administracijas vaditajs:

12.1.  organizé Pasvaldibas administracijas uzdevumu pildisanu, vada iestades
administrativo darbu, nodrosinot darba nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

12.2.  parvalda PaSvaldibas administracijas finansu, personala un citus resursus;

12.3.  sagatavo Pasvaldibas administracijas darbinieku amatu un algu sarakstu;

12.4.  pienem darba un atbrivo no ta Pasvaldibas administracijas darbiniekus, slédz darba
ligumus;

12.5. nosaka Pasvaldibas administracijas amatpersonu un darbinieku amata pienakumus;

12.6. izveido iestades ieks€jas kontroles sist€ému, nosaka parvaldes 1émumu priekSparbaudes
un pécparbaudes kartibu;

12.7.  koording darbinieku regularu kvalifikacijas celSanu atbilstoSi normativo aktu
prasibam;

12.8. izveido un ievie§ darbinieku noveért€Sanas sistemu saskana ar normativo aktu
prasibam;

12.9. slédz saimnieciskus darjjumus PaSvaldibas administracijas darba nodroSinaSanai
atbilstosi Domes noteiktajai kartibai;

12.10. nepieciesamibas gadijuma izstrada Pasvaldibas administracijas nolikuma grozijumu
projektu;

12.11. normativajos aktos noteiktaja kartiba un savas kompetences ietvaros pienem lémumus
par Pasvaldibas administracijas darbibu;

12.12. izstrada un iesniedz Livanu novada domei Pasvaldibas administracijas darba atskaites,
parskatus un citu pieprasito informaciju, sagatavo PaSvaldibas administracijas budzeta projektu;

12.13. nodroSina Pasvaldibas administracijas finanSu lidzeklu un materialo vértibu racionalu
izlietoSanu;

12.14. sadarbojas ar valsts un paSvaldibas institlicijam;

12.15. ir tiesigs pilnvarot paklautiba esoSos darbiniekus un amatpersonas saimniecisko
darbibu veikSanai paSvaldiba;

12.16. paraksta nodosanas un pienemsanas aktus par mantas, citu tiesibu un saistibu nodosanu
un pienemsanu, ka art citus dokumentus, kas nepiecieSami Pasvaldibas administracijas darbibas
nodrosinasanai;

12.17. Pasvaldibas administracijas ikdienas uzdevumu veiksanai izveido darba grupas;

12.18. paraksta rikojuma dokumentus PaSvaldibas administracijas darba nodro§inasanai un
personala jautajumos;

12.19. ierosina un izskata disciplinarlietas un pienem lémumus par disciplinarsodu
piemérosanu Pasvaldibas administracijas darbiniekiem,;



12.20. veic citus uzdevumus atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un domes
lémumiem, domes priekSsedetaja un domes priekssédétaja vietnieka rikojumiem.

I11.Pasvaldibas administracijas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanisms un
parskati par darbibu

13.  Pasvaldibas administracijas darbibas tiesiskumu nodrosina Pasvaldibas administracijas
vaditajs. Pasvaldibas administracijas vaditajs ir atbildigs par PaSvaldibas administracijas
parvaldes 1émumu parbaudes sistémas izveidoSanu un darbibu.

14, Pasvaldibas administracija ir Livanu novada domes paklautiba. Dome ir tiesiga atcelt
PaSvaldibas  administracijas pienemtus nelikumigus un nelietderigus l€mumus, ja argjos
normativos aktos nav noteikts citadi.

15.  Pa$valdibas administracijas pienemtos administrativos aktus un faktisko ricibu var
apstridét Domge.

16.  Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Pasvaldibas administracijas darbu.

IV.Nosléguma jautajums

17.  Nolikums stajas speka 2022.gada 1.marta.

Livanu novada domes priekssédétajs A. Vaivods



